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INSTRUCTIVO

CONSULTA DE PAGOS A PROVEEDORES 

Ingresar por la dirección www.sura.com
Seleccionar la opción Accesos directos y acá Proveedores
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Direccién [ ] http:/umw sura.comfdefaul.aspx Vinculos

Seguros de hogar

Protege tu familia, vivienda y patrimonio.

¢
arpsura® | ers|sura
Estés buscando un producto en particular? Conoce nuestro portafolio de seguros Linea ética SURAMERICANA

> Seguros da Accidentes > saguros da Exequias > seguros daVids
> Seguros de Autos. > Saguros da Hogar > Seguros da Rentas

> Saguros d Arrendamierts > seguros da Ingenierfa > Seguro Obligaterio SOAT o —
> Saguros de Cumplimients > Sequros da Riesgos Profesionales > Medicina Prepagada nciar Secitn

> Seguros da Edusacién > seguros de Salud > pian Gbligatorio da Salud

Seguros de Enfermedades Graves Seguros de Wiltrios y Pesados Cartrsz Colectivas

£OMvidaste tu clave?, haz clc souiyte
enviaremos una nueva clave & tu corres.
Aseguratu empresa:

SequrosdeSald  @EE Y <o rotane e e st
Se « Hacer moviniertas o cambios
Vive sin riesgos: 15 . © Reaizar s pagos < sl do
-, o ver mas. ! 4 . Registrate acui

Actualidad y noticias. > Proveedores

> cQuieres cotizar?

L ] Huevas soluciénes para el hogar
3
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Aparece el siguiente pantallazo:
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Quignes somos?
Nuestra propuesta de
valor

Informacion del POS
Plan Médico 100

@ iciar sesion

Registrese aqui

Enlaces de interés
EE®
Proveedores T

Bolsa de empleo
Documentacion en
salud

Siya eres proveedor y an no tisnes clave: Registrate aqui

O haz clic aqui para saber como puedes ser proveedor de
SURAMERICANA





En esta opción se elige Iniciar sesión.    

Si no se tiene clave.   Se da clic en Regístrate aquí.   Debe diligenciar el formulario, imprimirlo y enviarlo a proveedores@suramericana.com.co , y se estará enviando la clave al correo electrónico según la información suministrada en el formulario.
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Para estar regisirado en nuestra paginaltener usuario y contrasena) debes
Clmplir can (a4 codiciongs minimat axigidas en el pracedimiento de solicitud
de clave, caso contrario SURAMERICANA se reserva el derecho de rechazar la
Solicitud,

Por tu seguridad:

En el momento de hacer uso por primera vez de la clave que te asignamos, el
Sistema utomaticamente solcitbr el cambio de la misma. Eta nueva clave
o dabe ser ralacionada con eventos coma cumpleance, aniversarios, nmera
de placas, y en general con cualguier Informacién que sea facil de conocer o
averiguar

Datos de Identificacién

Tipo de Identificacion *

CEDULA =l

Nimero de Identificacidn *

—

Clave *

—1

Recuerde, su cave ahora es de 4 dgitos.

Los campos marcados con asterisco (*) son requeridos,





En este pantallazo, se debe elegir el tipo de identificación (Nit, Cedula, Tarjeta de identidad, Nuip, etc.), el número de identificación (incluyendo el dígito verificador) y la clave asignada.  

Se da clic en ACEPTAR. Y aparece el siguiente pantallazo:
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Si o tiene instalado Adabe Acrobat Reader, Haga dlick aqui.




Acá se selecciona la opción Proveedores – Consulta de Facturas y Pagos.  Al dar click sobre esta opción, se muestra lo siguiente:
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Acá se ofrecen las opciones de consultar las facturas o pagos.  Al seleccionar Pagos (por ejemplo), se despliega la información de la siguiente manera:
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Se elige el rango de fechas que se quiere revisar y se da clic en Consultar.  Se presenta lo siguiente:
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Fecha icie:

Fecha Fin

H Euportsr anupos

[Fecha del pago|Banco ta Bancaria / Cheque|Compaf allor Consignacién Ver Detalle

2010/03/01  Banco de Occidente **H45315 Sequros Generales Suramericana 5.4, $112,700.00 Ver Detalle
2010/03/01  Banco de Oceidente ***¥5315 EPS y Medicina Prepsgada Suramericana 5.4, $158,925.00 Ver Datalle
2010/03/02  Banco de Occidente **¥¥5315 Sequros Generales Suramericana S.A, $27,642.00 Ver Datalle
2010/03/02  Banco de Occidente **¥¥5315 EPS y Medicina Prepsgada Suramericana 5.4, $79,575.00 Ver Datalle
2010/03/03  Banco de Occidente **H¥5315 Seguros Generales Suramericana S.A, $90,000.00 Ver Datalle

H Euportar dslle

Focura M Facura poica  ordondoPagoi rden doPagoforcttolcA ot Timbraprnto PayooscuertoAFCoscusnto AP
1580799 $28,700.00 041010194861 4937211 $28,700.00  $0.00 $0.00 $0.00 $o0.00 $o0.00 $o0.00 $0.00
1437306 $26,600.00 041001658594 4937225 $26,600.00  $0.00 $0.00 $0.00 $o.00 $o.00 $o.00 $0.00
1532732 $28,700.00 041001928316 4937229 $28,700.00  $0.00 $0.00 $0.00 $o0.00 $o0.00 $o0.00 $0.00
1583991 $28,700.00 041001722158 4937230 $28,700.00 $0.00 $0.00 $0.00 $o.00 $o.00 $o.00 $0.00
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Con la barra espaciadora Vertical, se puede navegar por  la relación de pagos que se tienen del período seleccionado.

Fecha de Pago, Banco, Cta Bancaria/Cheque, Compañía, Valor Consignación, Ver Detalle

Al dar clic en Ver detalle, se despliega la pantalla inferior, donde se muestran los siguientes campos:   

En el detalle del pago, se muestra:  

Factura, valor factura, póliza, orden de pago, valor orden de pago, retención en la fuente, retención ICA, retención IVA, retención timbre, pronto pago, descuento AFC, descuento AFP, descuento financiero, otros descuentos, valor nota (valor glosa), fecha de consignación, valor consignado, asegurado (razón social del proveedor), cheque/transferencia, resultado de la transacción y compañía de Sura que causa la factura.

Para facilitar el manejo de la información, el detalle de la consulta se puede exportar a Excel.

Si tiene alguna inquietud al respecto o desea ampliar alguna información puede enviarla al correo electrónico proveedores@suramericana.com.co
